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Merkblatt für Schlussberichte von einmaligen Vergabungen 
(Kleinprojekte)  

Kleinprojekte sind in der Regel einmalige Vergabungen unter CHF 100’000.  

Nach Abschluss jedes geförderten Projekts ist ein Schlussbericht einzureichen. Der Eingabe-

termin ist im Zusageschreiben festgehalten.  

Senden Sie den Schlussbericht per Mail an die Geschäftsstelle:  

kontakt@hirschmann-stiftung.ch 

Der Schlussbericht ist knapp und wirkungsorientiert (max. 4 A4-Seiten).  

Er soll folgendes enthalten: 

• Projekttitel, Dauer des Projekts  

• Kurze inhaltliche Beschreibung über Projektverlauf, Zielerreichung, besondere Schwierig-

keiten, besondere Erfolge, wichtige Erkenntnisse aus dem Projekt und der Projektbear-

beitung, allenfalls Statistiken, welche Wirkungen wurden erzielt, welche nachhaltige Wir-

kung hat das Projekt?  

• Schlussabrechnung über das Projekt samt Budgetvergleich. Allfällige Abweichungen sind 

zu kommentieren.  

• Zusammenstellung der finanzierenden Stellen/ Organisationen sowie Aussage über die 

Verwendung des Überschusses bzw. die Art der Defizitdeckung 

• Wenn vorhanden dürfen dem Bericht gerne Bilder eingefügt oder beigelegt werden sowie 

weitere Anhänge angefügt werden.  
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